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Este curso faz parte do Learning Pack de Secretariado e Produtividade Digital

Saiba mais em www.citeforma.pt

Finalidade do Curso

Este curso apresenta estratégias e soluções práticas para simplificar a rotina de trabalho e alcançar maior eficiência.

A quem se destina o curso

Técnicos de diferentes setores de atividade que, no exercício das suas funções, desempenham tarefas de carácter
administrativo, bem como profissionais de secretariado, administração e apoio executivo que desejam modernizar
práticas de trabalho e alinhar-se com as exigências atuais do mercado.

Programa

1 Automatizar a Rotina – Produtividade e Eficiência com Ferramentas Digitais
1.1 Reconhecer as vantagens da Produtividade no contexto digital
1.2 Organização e gestão pessoal com ferramentas digitais
1.3 Inteligência Artificial como apoio à rotina
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