
Valor ação - 60,00€
Valor ação (Sócio SITESE) - 30,00€
OBS : Desempregados têm desconto igual a sócios SITESE (ver Regime Inscrição em ações de aperfeiçoamento profissional) 

Formação online. 

Data:  14-02-2026 - 21-02-2026

Saiba mais em www.citeforma.pt

Finalidade do Curso

Importa promover uma atualização dos técnicos e chefias intermédias nos conhecimentos e no relacionamento com as
mais significativas alterações legislativas sobre estas temáticas. A polifuncionalidade nesta área, leva a que os técnicos
tenham que responder rapidamente e com eficácia às mais variadas questões. Da necessidade de elevar o
desempenho dos técnicos nesta área administrativa e processual, esta ação de formação pretende ser o auxílio prático
ao esclarecimento de dúvidas e implementação no terreno de procedimentos que respeitem o articulado legal. Esta
ação permite a obtenção de créditos à OCC

A quem se destina o curso

Este curso destina-se a todos os técnicos de RH / técnicos de contabilidade / TOCs e restantes profissionais com
responsabilidades de processamento salarial nas empresas. 

Pré.requisitos de entrada: 
Licenciatura em GRH/Contabilidade ou similar e experiencia profissional no mínimo de 3 anos

Programa

1 A Gestão Administrativa dos Recursos Humanos
1.1 Parte I - O Contrato individual de trabalho
1.2 Parte II - Rescisão de Contratos
1.3 Parte III - O Absentismo
1.4 Parte IV - Ausências
1.5 Parte V - Férias
1.6 Parte VI - O salário
1.7 Parte VII - Segurança Social
1.8 Parte VII - O Código Contributivo da Segurança Social
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